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           Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf von Berlin 
          Jugendamt - Fachreferat Tagesbetreuung von Kindern 
 

Kindertagesstätten 
und  

Kindertagespflege 
in 

        Steglitz-Zehlendorf 



Information zum Anmeldeverfahren: 
 
Für die Aufnahme Ihres Kindes in einer Kindertagesstätte, 
Kindertagespflege ist eine vorherige Antragstellung erforder-
lich. Das Antragsformular und die Erklärung zur Kostenbe-
teiligung bekommen Sie in den Bürgerämtern, bzw. in den 
Kindertagesstätten oder im Internet.  
 

Ihren Antrag zur Tagesbetreuung können Sie in den drei 
Steglitz-Zehlendorfer Bürgerämtern abgeben oder auf dem 
Postweg an das Jugendamt schicken. Die Adressen der 
Bürgerämter, sowie die Postanschrift des Jugendamtes fin-
den Sie auf der letzten Seite dieser Broschüre. 
 

Der Gutschein kann frühestens 6 Monate vor Aufnahme des 
Kindes, muss jedoch spätestens 2 Monate vor Aufnahme 
beantragt werden.  
 

Wenn Ihr Kind noch keinen Anspruch auf Beitragsfreiheit 
hat oder weitere betreute beitragspflichtige Kinder im Haus-
halt leben, benötigen wir für die Beitragsberechnung die 
Einkommensunterlagen der Familie des letzten Kalender-
jahres vor Betreuungsbeginn (Einkommensteuerbescheid, 
Lohnsteuerbescheinigung etc.). Wünschen Sie eine Betreu-
ung über den Rechtsanspruch des Kindes hinaus, legen Sie 
bitte Arbeitsnachweise beider Elternteile bzw. einen Arbeits-
nachweis des betreuenden Elternteils, aus denen/aus dem 
die tägliche Arbeitszeit ersichtlich ist, dem Antrag bei. 
 
Die Beitragsfreiheit gilt für Kinder wie folgt: 
Geburtsjahrgang 2005 ab 1.1.2010 
         „                 2006 ab 1.8.2010 
         „                 2007 ab 1.1.2011 
         „                 2008 ab 1.8.2011 
         „                 2009 ab 1.8.2012 
         „                 2010 ab 1.8.2013 



 
Sprechzeiten der Bürgerämter: 
 
Zu folgenden Zeiten haben die Bürgerämter geöffnet: 
Montag        8.00 - 15.00 Uhr 
Dienstag             11.00 - 18.00 Uhr 
Mittwoch                8.00 - 13.00 Uhr 
Donnerstag        11.00 - 18.00 Uhr 
Freitag                8.00 - 13.00 Uhr 
Im Bürgeramt Zehlendorf auch an jedem 1. Samstag im 
Monat von 9.00 - 13.00 Uhr. 
                  
Adressen der Bürgerämter: 
 
Bürgeramt Steglitz       Bürgerarmt Zehlendorf 
Schloßstraße 37          Kirchstraße 1/3 
12163 Berlin                14163  Berlin 
 
Bürgeramt Lankwitz 
Gallwitzallee 87 
12249 Berlin 

 
————————————— 

 

Zu speziellen Fragen rund um das Anmeldeverfahren  
geben Ihnen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der  
Gutscheinstelle im Jugendamt zu folgenden Zeiten  
gerne telefonisch Auskunft: 
Dienstag        9.00 - 13.00 Uhr 
Donnerstag     16.00 - 18.00 Uhr 
Freitag              9.00 - 12.00 Uhr 
  
Tel: (030) 90299-1550 /-1642 /-4568 /-4582 
                     
 
Postanschrift der Gutscheinstelle: 
Bezirksamt Steglitz Zehlendorf 
Abteilung Jugend, Schule und Umwelt 
Jugendamt 
Fachreferat 2 Tagesbetreuung von Kindern 
Postfach 
14160 Berlin 



Planungsregionen des Jugendamtes 

Region A = Steglitz 
Region B = Lankwitz, Lichterfelde Ost, Lichterfelde Süd 
Region C = Zehlendorf, Lichterfelde West 
Region D = Wannsee, Nikolassee, Schlachtensee  


